PAGE  
1

ORGANIZAČNÝ  PORIADOK
pre priamych spoluvystavovateľov na výstavách a veľtrhoch CR

 v rámci národnej expozície SACR
1. Oficiálnym potvrdením prihlášky spoluvystavovateľa na veľtrh je zmluva o zabezpečení účasti na veľtrhu. 
2. Účasť v stánku bude spoluvystavovateľovi  povolená až po splnení všetkých splatných finančných záväzkov spoluvystavovateľa voči SACR.
3. SACR priamo alebo prostredníctvom realizačnej firmy EXPO PLUS informuje spoluvystavovateľa o príprave účasti na veľtrhu  a zabezpečí zber podkladov pre:
· registráciu spoluvystavovateľa

· základný bezplatný  a prípadne povinný platený zápis spoluvystavovateľa do katalógu

· grafické označenie informačného pultu 

· sprievodný program 

4. Spoluvystavovateľ je povinný poskytnúť žiadané podklady do stanoveného termínu  presne podľa pokynov SACR alebo firmy EXPO PLUS.
5. Bezplatný základný zápis do katalógu zaručuje SACR iba v tom prípade, ak podpísanú Zmluvu o zabezpečení účasti na veľtrhu obdrží SACR od spoluvystavovateľa pred uzávierkou zápisov do katalógu.
6. Veľtržný katalóg si zabezpečí (kúpi) každý spoluvystavovateľ individuálne a na vlastné náklady.

7. SACR zabezpečí distribúciu tlačových informácií spoluvystavovateľa v tlačovom stredisku, keď spoluvystavovateľ odovzdá vlastnú spracovanú tlačovú informáciu včas a podľa pokynov SACR.
8. SACR prepraví propagačný materiál spoluvystavovateľa do stánku v prípade, ak ho doručí v stanovenom termíne a na stanovené miesto. Maximálne množstvo propagačného materiálu, termín, miesto a podmienky doručenia budú oznámené spoluvystavovateľovi približne 3-4 týždne pred termínom veľtrhu. Propagačný materiál má byť pevne zabalený a označený názvom cieľovej výstavy a adresou spoluvystavovateľa. Balenie propagačného materiálu má umožniť ľahkú manipuláciu t.z. rozdeliť materiály do viacerých menších balíkov. SACR má právo obmedziť množstvo propagačného materiálu spoluvystavovateľa, ktoré prepraví na veľtrh v rámci spoločnej prepravy. Vybalenie, uloženie a doplnenie propagačného materiálu spoluvystavovateľa je v kompetencii jeho zástupcu v stánku.

9. SACR nezodpovedá za spiatočnú prepravu nepoužitého propagačného materiálu spoluvystavovateľa. V prípade, že aktuálne podmienky umožnia aj spiatočnú prepravu nepoužitého propagačného materiálu, SACR má právo obmedziť množstvo prepravovaného materiálu spoluvystavovateľa. V tomto prípade SACR zabezpečí spiatočnú prepravu len riadne zabaleného  propagačného materiálu označeného adresou spoluvystavovateľa. Spoluvystavovateľ je povinný si vyzdvihnúť vrátený propagačný materiál v Bratislave v sklade EXPO PLUS alebo SACR do desiatich dní po skončení veľtrhu. 
10. Propagačné materiály, ktoré vydala SACR budú v stánku voľne k dispozícii každému spoluvystavovateľovi po dohode s prítomným pracovníkom SACR.  Na tieto materiály nie je povolené nalepovať komerčné kontakty, prepisovať kontakty SACR a vkladať do nich komerčné letáky a cudzie propagačné materiály.

11. Každý spoluvystavovateľ má v rámci expozície vyhradený informačný pult a rokovací priestor. Ak je priestor v stánku obmedzený, prezentácia subjektov môže byť spojená, t.z. že bude k dispozícii spoločný informačný pult a spoločný rokovací priestor. Označenie každého spoluvystavovateľa bude zabezpečené. V prípade spoločného rokovacieho priestoru sa spoluvystavovatelia pri rokovaniach striedajú. V prípade nejasností určí zástupca SACR harmonogram rokovaní.

12. Rozhodnutie o umiestnení spoluvystavovateľa v rámci národnej expozície je v kompetencii SACR

13. Každý účastník dbá na udržanie poriadku a čistoty vo svojom vyhradenom priestore (informačný pult, rokovací priestor, zázemie), počas výstavy nenecháva na pulte a na stole použitý riad a odpadky. Po ukončení každého dňa výstavy vystavovateľ opustí stánok až po uprataní svojho informačného pultu a rokovacieho stola.
14. Spoluvystavovateľ v rámci expozície Slovenska môže propagovať len regióny, strediská, produkty, služby, atraktivity Slovenska v súvislosti s aktívnym cestovným ruchom (incoming) v zmysle podmienok stanovených SACR. Každý spoluvystavovateľ zabezpečí svoju propagáciu len vo svojom vyhradenom priestore a neobmedzuje ostatných spoluvystavovateľov.
15. Zástupcovia verejného sektora môžu propagovať na veľtrhu výhradne iba ponuku svojho regiónu. Nie je povolené uprednostňovanie konkrétneho komerčného subjektu. Osoby prítomné na stánku v zastúpení verejného sektora majú povinnosť propagovať komplexnú ponuku CR v rámci regionálnej pôsobnosti prihláseného spoluvystavovateľa. 
16. Expozícia SACR je riešená jednotným dizajnom, a preto nie je povolené vnášať vlastné dekoračné materiály. Je zakázané lepiť plagáty a samolepky na pulty, steny, stĺpy a pod.  Architektonické a grafické zmeny stánku sú možné iba so súhlasom zodpovedného pracovníka SACR.

17. Spoluvystavovateľia majú prístup do spoločného zázemia (sklad a kuchynka) a používanie spoločného vybavenia kuchynky (chladnička, kávovar, kuchynský drez, kuchynský riad). Každý účastník po svojich rokovaniach umýva, poutiera a poukladá použitý riad.
18. Každý účastník zodpovedá za svoj majetok a nenecháva kabelky, peniaze, doklady, mobilné telefóny, počítače a iné cenné veci bez dozoru, a to ani v zázemí po skončení výstavy. SACR nepreberá zodpovednosť za prípadné krádeže a škody.

19. Každý účastník dbá na správnu manipuláciu s elektrickými spotrebičmi a  v žiadnom prípade nezasahuje do elektrickej prípojky.

20. Je zakázané vodiť cudzie osoby do zázemia stánku a prosíme obmedziť skladovanie kabátov a tašiek návštevníkov na  minimum.

21. Občerstvenie pre účastníkov a rokovacích partnerov si každý spoluvystavovateľ zabezpečuje a hradí individuálne. Spoluvystavovateľ zodpovedá za označenie a skladovanie vlastných potravín v rámci stánku.

22. Stravovanie zástupcov spoluvystavovateľov je dovolené iba v priestoroch kuchynky , nie voľne na stánku pri rokovacích stoloch a pultoch.

23. Počet stálych zástupcov spoluvystavovateľa prítomných v stánku je obmedzený na 2 osoby. Ak spoluvystavovateľ zastupuje viac subjektov vo svojej pôsobnosti, ich priama účasť je možná len formou striedania osôb, pričom ďalšie vystavovateľské preukazy si spoluvystavovateľ zabezpečuje individuálne a na vlastné náklady.

24. Každý spoluvystavovateľ má nárok na 2 vystavovateľské preukazy, ktoré si objednávateľ prevezme v stanovenom termíne od garanta výstavy. 

25. Sprievodný program v stánku je možný len po predbežnom odsúhlasení zo strany SACR a výhradne v zmysle podmienok určených SACR. Pre účinkujúcich v odsúhlasenom sprievodnom programe (hudobníci, remeselníci a pod.) SACR zabezpečí jednorázový vstup na výstavu.
26. Ubytovanie, dopravu, a stravu účastníkov, parkovanie a účasť na platených sprievodných akciách si každý spoluvystavovateľ zabezpečuje a hradí individuálne z vlastných prostriedkov.

27. Personálne obsadenie pultu musí byť vždy zabezpečené počas celej doby trvania veľtrhu. V prípade, že vystavovateľ opustí stánok, určí osobu, ktorá ho bude zastupovať a oznámi garantovi, kedy sa vráti. Opomenutie tejto  povinnosti sa považuje za vážne porušenie organizačného poriadku.
28. Predčasné opustenie expozície, ako aj neskorý nástup na veľtrh sa akceptuje len v mimoriadnych prípadoch a po včasnej konzultácii so zodpovednými pracovníkmi SACR. Zástupcovia spoluvystavovateľa sú povinní obsadiť svoje miesto a vybaliť propagačný materiál pred začatím veľtrhu. Prvý deň konania veľtrhu odporúčame  dostaviť sa na stánok minimálne pol hodiny pred otvorením výstavy. Záverečné balenie je možné až po ukončení veľtrhu.
29. Približne 1-2 týždne pred termínom veľtrhu každý spoluvystavovateľ obdrží od SACR informácie o zabezpečení veľtrhu, otváracích hodinách, kontakt na garanta výstavy za SACR, termín preberania stánku a spôsob odovzdávania vystavovateľských preukazov. Spoluvystavovateľ je povinný oboznámiť svojich zástupcov vyslaných na veľtrh s týmito informáciami, ďalej so zmluvnými podmienkami účasti a organizačným poriadkom.

30. Ak sa spoluvystavovateľ nemôže dostaviť na preberanie stánku v stanovenom termíne, je povinný to oznámiť garantovi výstavy vopred a včas a dohodnúť si spôsob preberania vystavovateľských preukazov. Pri neúčasti spoluvystavovateľa na preberaní stánku, jeho neskoršie pripomienky a požiadavky budú akceptované zo strany SACR len v odôvodnených prípadoch.

31. Zástupcovia spoluvystavovateľa sú povinní v  rámci národnej expozície dodržať organizačný poriadok a  svoje vystupovanie, oblečenie a správanie sa podriadiť požiadavkám dôstojnej reprezentácie krajiny. Všetkým účastníkom odporúčame formálne, slušné a čisté oblečenie.

32. Účastníci sú povinní obmedziť požívanie alkoholických nápojov v stánku a v žiadnom prípade neskladovať alkohol viditeľne na informačných pultoch a rokovacích stoloch (okrem vopred odsúhlasených ochutnávok slovenských špecialít). Zástupca SACR má právo vylúčiť zo stánku osobu pod vplyvom alkoholu. 

33. V rámci národnej expozície platí prísny zákaz fajčenia.

34. Pravidlá účasti v rámci národnej expozície určuje zástupca SACR operatívne podľa  podmienok a aktuálnej situácie.

35. V prípade vážneho porušenia organizačného poriadku a poškodení záujmov reprezentácie SR zo strany spoluvystavovateľa je SACR oprávnená vylúčiť spoluvystavovateľa z účasti na ďalších veľtrhoch v rámci národného stánku Slovenska.

V Bratislave, 23.3.2006









       Silvia Šuleková Kolláriková







  generálna riaditeľka
